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Portal Virtual y
LMS Estudiantes

MANUAL DE USUARIO



Bienvenidos al Sistema Aca-
"CLASS LMS Estu-
diantes un producto mas de la

démico

compaiiia Innovasoft, S.A. espe-
cialistas es software para insti-

tuciones educativas.

Es un gusto para nosotros poder
ofrecerles un software con lo
ultimo en tecnologia de punta
en el area educativa, con herra-
mientas de apoyo para un mejor

desarrollo de su institucion.

Por medio del presente Manual
de Usuario, nos proponemos brin-
darles a nuestros clientes soporte
profesional para el manejo del sis-
tema, como parte complementa-
ria de la capacitacién personaliza-
da impartida a la hora de adquirir
el sistema y que al mismo tiempo
dispongan de un instrumento de
consulta y de capacitaciéon a los

nuevos usuarios.

CLASS LMS ESTUDIANTES

El Manual de Usuario CLASS con-
tiene informacién detallada sobre
los menus y barras de herramientas
que guiaran de forma interactiva
al usuario a través de las pantallas
y mddulos que conforman su am-

biente de trabajo.

Para un mejor entendimiento y facil utilizacién del sistema, el presente manual lo dividiremos para su estudio
por temas. Hacemos énfasis que el Software, por estar disefiado en Visual Basic.Net y ASP.Net, es totalmente
grafico y que los usuarios pueden guiarse facilmente por medio de las ilustraciones que aparecen en la pan-
talla, con posibilidades casi nulas de perderse en el momento de realizar alguna tarea.

Cada opcidn sera explicada de una forma practica y con ilustraciones para su mejor comprension.

NOTA: Este manual, como el software descrito en él, han sido suministrados bajo licencia
Unicamente para uso del cliente que adquiere la aplicacion bajo los términos del contrato
firmado por conveniencia de ambas partes. La informacién de este manual es suminis-
trada para uso exclusivo de informacion y esta sujeto a cambios de acuerdo a la version
que esté manejando el sistema en ese momento sin notificacién previa. La reproduccion
total o parcial de este manual, por cualquier medio escrito, electrénico o mecanico para
cualquier propésito, estd prohibida sin un permiso expresamente escrito por parte de
Innovasoft, S.A. y su incumplimiento queda sujeto al castigo respectivo otorgado por las

leyes que protegen los derechos de autor.



PORTAL VIRTUAL ESTUDIANTES

>LOGIN DE ENTRADA

Cuando el estudiante ingresa en el Sistema le aparece una pantalla (ver figura 1.0) en la cual debera digitar el
usuario y su debida contrasefia o password y pulsar "ENTER".

De esta manera él ingresara a la pantalla principal de su perfil como estudiante (ver figura 1.1) y tendra acceso
a las opciones que puede utilizar como tal.

class

SOFTWA RE
ACADEMICO

PORTAL
ass ESTUDIANTES

Seleccione su Porfal:

Digite su usuario

—PORTAL - — PORTAL - - PORTAL -
ESTUDIANTE PROFESOR ADMINISTRATIVOS

Digite su contrasefa

——

He olvidado mi contrasefia ]

Figura 1.0

Figura1.1



c'asa PORTAL suRcacone GesTone ) ewr
12000t | ESTUDIANTES = — r=/ (i £ =~ & a
B3 Act nte @ Para hoy
MOD ACDEM E UELA ALEXANDER # Z CARR

> Ver come " =
Seleccronar archivo | Ningun archivo seleccionado

ALEXANDER MUNOZ CARRILLC

= o

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

> OPCIONES PRINCIPALES

A continuacidn se enumeran las opciones principales con las que cuenta la aplicacion (ver Figura 1.2),

posteriormente se procede a detallar cada una de ellas.

RS40279 - SIBAJA CALDER

N JUAN CARLOS

01588 | PORTAL

11304t | ESTUDIANTES @

Salir: permite al estudiante Salir de la aplicacién.

Matricula: por medio de este botdn el estudiante puede
ingresar a la opcidn que le permite realizar su matricula en

linea.

Cajas: al seleccionar esta opcidn se muestra en pantalla
al estudiante la Facturacion que tenga pendiente en el

momento de la consulta.

Calificaciones: permite al estudiante consultar sus

calificaciones del periodo, calificaciones actuales e histdricas.

Gestiones: al dar clic en esta opcidn, el usuario podra realizar
sus Gestiones académicas, solicitar documentos de registro y

otros disponibles por la institucion.

Calendario: por medio de esta opcidn, el estudiante puede

consultar y crear eventos calendarizados. Puede visualizar

Figura 1.2

eventos que han sido creados por la institucion o el profesor.

Mensajeria: en esta opcidn el estudiante puede enviar
mensajes a sus profesores y recibir mensajes y adjuntar

archivos.

LMS: “Learning Management System” se pueden visualizar
lecciones virtuales para cada una de las asignaturas

relacionadas incorpora, blogs, foros y chats.
Perfil: al dar clic en esta opcidn el usuario podrd actualizar
sus datos personales.

Seguridad: esta opcion le permite al usuario cambiar de
contraseiia y escoger las opciones de visualizacion de datos

en la aplicacién.



> OPCION DE MATRICULA

Para ingresar a la pagina de matricula debemos seleccionar la opcién Matricula que se encuentra dentro de las

opciones principales (ver Figura 1.3).

pORTAL s CALIFICACIONES GEST! ONES -"TALErfF:.}F_u: ‘.-u[n_?;»_am “;.[F:TvL
i¢1i0%5 | ESTUDIANTES o & (i = ~ =
Figura 1.3

Una vez dentro de esta opcién, se mostrara al estudiante la siguiente pantalla:

* Carrora: * Sede: * Periodo: * SubPeriodo:

Plan de estudios 2012 para V' Guatemala v Trimestral 1 - 2013 v Ninguno v
Carga académica: 0 Monto Contado: 0,00 Monto Crédito: 0 @ VER RESUMEN
Asignatiuras Créditos Horario disponible
— I = = = (= = N ==

07:00:00 A

+ Fundamentos de Economia - J— W:0000 M

g ¢ 08:59:00 AM

Auta: GRL

+  Estadistica para la Administracion 3 D e

+ Contabltidad Financlera I D

+  Matematicas Financieras - -

Figura 1.4
Esta pantalla se divide en tres partes:

. ., e Por ultimo se encuentra la parte del Horario
e Los datos Generales: la informacién de la carrera, P

. . Disponible, en la cual se despliega el horario que se
la sede en la que desea matricular, el periodo y el sponible, plieg q

sub periodo (en caso de que la institucién no utilice ha creado para la asignatura que el estudiante ha

. . . i Di ible.
esta modalidad, no es necesario especificarlo), datos seleccionado en la Oferta Disponible
necesarios para consultar el Horario disponible en el

gue puede realizar la inscripcidn el estudiante.

e La seccién de Oferta Disponible que se encuentra
sefialada con la etiqueta, muestra al estudiante
solamente las asignaturas en las que puede
inscribirse, esto luego de que se ha realizado toda la

validacion de requisitos y excepciones respectivas.



> PROCESO DE MATRICULA

A continuacién se muestra el proceso que debe seguir el estudiante para realizar la inscripcion de una
asignatura por medio de esta opcion.

1. El estudiante debe seleccionar la carrera en la que desea realizar la inscripcion.

* Carrera:
Plan de estudios 2012 para #N

Plan de estudios 2012 para

la Maestria en

Administracion de Negocios @

2. Se selecciona la Sede en la que se quiere consultar los horarios disponibles.

" Sede:
Guatemala N
Guatemala @
Huehuetenango

Sede Los Amates lzabal

3. Después de elegir la sede, se debe especificar el periodo académico en el que se desea matricular.

* Periodo:
Trimestral 1 - 2014 A
Trimestral 1 - 2013
Trimestral 1 - 2014 @
Trimestral 4 - 2013

Trimestral 5 - 2013



4. En caso de que la institucion utilice el concepto de sub periodos para la programacion de los horarios de sus

asignaturas, se debe elegir el sub periodo. El valor cero (0) indica que no se utilizan sub periodos.

* Sub-Periodo:

Ninguno AN
Ninguno
Subperiodo 1

Subperiodo 2

5. Luego de que se completa la informacién de los puntos citados anteriormente, el estudiante puede
seleccionar cualquiera de las asignaturas que se encuentran en la seccidon de Oferta Disponible para consultar

los horarios disponibles. Con esto se desplegara automaticamente el horario favorable que tenga dicha

asignatura.
* Carrern: * Sede: * Periodo: * Sub-Periodo:
Plan de estudios 2012 para V Guatemala v Trimestral 1 - 2014 v Ninguno v
Carga académica: 0 Monto Contado: 0,00 Monto Crédito: 0 VER RESUMEN
Asignaturas Créditos  Horario disponible
TR T
+ Fundamentos de Economia > 03:00:00 AM
D 1 04:00:00 AM
n Aula: GRL
+  Estadisti la Adaministraci 3
s ica para istracidn B
04:00:00 AM
+ fdnd o 3 > 0O 2
Contabilidad Financiera Acka: GRL
+ Matemiticas Financieras 3 D

En caso de que no se encuentre horario disponible se mostrara al estudiante el siguiente mensaje:
B N N

A No hay oferta académica para el curso seleccionado.




6. Luego de revisar el horario disponible para realizar la matricula de la asignatura, el estudiante debe marcar

el check del horario que desea.

Una vez que se selecciona el horario el sistema realiza la inscripcidn, si la asignatura se inscribe correctamente

se muestra el siguiente mensaje.

* Carrera: * Sede: * Periodo: * Sub-Perioda:
Plan de estudios 2012 para WV Guatemala v Trimestral 1 - 2014 v Ninguno v
Carga académica: 3 Monto B VER RESUMEN
Mensaje del Portal [?]
Asignaturas Créditos  Horm Asignatura Inscrita satisfactoriamente,
Y e I
v Fundamentos de Economia 3 >
& 04:00:00 AM
Auds: GRL
+  Estadistica para ba Administracién 3 D = P
04:00:00 AM
+  Contabilidad Financiera J—) g Atz GRL

+ Matemiticas Financieras i D

¢ En el momento que se identifica que el estudiante esta debidamente inscrito en la asignatura, aparece, en la

seccién de Oferta Disponible, al lado izquierdo de la asignatura seleccionada la siguiente simbologia v .

Horario disponible

= I = == = = = ==

03:00:00 AM
B 1 04:00:00 AM
Aula: GRL
03:00:00 AM
2 04:00:00 AM
Aula: GRL

7. En caso de que el estudiante desee eliminar la inscripcidn realizada, simplemente debe quitar el check,
marcado en el horario anteriormente, y, en caso de que se haya eliminado de forma correcta, se mostrara el
siguiente mensaje.

Monto @ @ VER RESUMEN

Mensaje del Portal

1 04:00:00 AM
Aula: GRL
03:00:00 AM
2 04:00:00 AM
Aula: GRL

P Horai Asignatura desmatriculada satisfactoriamente.

m A e I
>

- O

10



PORTAL VIRTUAL ESTUDIANTES

8. El estudiante podra visualizar el resumen de las asignaturas que ha inscrito dando clic en el botén Resumen

y se le desplegarad la siguiente imagen.

Resumen de Matricula @
Codigo y Nombre de la Asignatura
Créditos Estado
Sede
Martes
MAN-FE - Fundamentos de Economia +00:
03:00:00 AM 3 Pend. de Pago
04:00:00 AM
Guatemala GRL
&/ ACEPTAR

> OPCION DE CAJAS

Para ingresar a la seccion de Cajas el estudiante debe elegir la opcidn de Cajas, que se encuentra dentro de las

opciones principales de la aplicacion (ver Figura 1.5).

PORTAL .8 urceuss | smms | chmmmo | amme | om
220i00tS | ESTUDIANTES G’ Q 'il g > 6

Figura 1.5

Una vez dentro de esta opcidn se le desplegara la siguiente pantalla, con la facturacién que se encuentra

pendiente en el momento que se ingresa a la opcién.

£ petalle C ajas

g Histérico de Pagos [B Adicionar Facturacién
Borrar | Cont / Créd | Descripeidn ‘ Descuento Beca ‘ Total
m Fundamentos de Economia 0.00 0.00 937.50
Matricula del Periodo: 1 del Aio: 2014, Nivel: MAN-M 0.00 0.00 500.00
Cobro de Carné Realizado en Periodo: 1 del Ado: 2014 0.00 0.00 50.00
Servicios Administrativos (Trimestral) 0.00 0.00 50.00
Bruto 1937.50 Beca 0.00 Descuento 0.00 EBonificaciones 0.00 Neto 1937.50
Monto Contado: 1000.00 Monto Crédito: 937.50 I= Adelanto Pago Cuota

1



En cada uno de los registros del detalle, el estudiante podrd elegir si desea pasar registros que se encuentran

financiados a efectivo, podrd realizar el proceso inverso solamente si se encuentra autorizado. Este proceso lo

podra realizar deslizando la bolita que se encuentra en la parte izquierda de cada uno de los items a facturar

Cont / Créd

(ver Figura 1.7).

crénimo (@)
CONTADC
CONTADO
CO ADCO
Figura 1.7

Ademas, la aplicacion le permite al estudiante auto facturarse alguna de las transacciones que la Institucién
haya creado con dicho fin. Para realizar el proceso de auto facturacion el estudiante debe dar clic en el botdn

de Adicionar Facturacion (ver Figura 1.8).

B3 petalle Cajas

m Histérico de Pagos Adicionar Facturacién
Borrar | Cont/ Gréd | Descripcion Descuento Beca Total
@S ) Fundementos de Economis 0.00 0.00 937.50
Matricula del Periodo: 1 del Afio: 2014, Nivel: MAN-M 0.00 0.00 900.00
Cobro de Carné Realizado en Periodo: 1 del Ado: 2014 0.00 0.00 50.00
Servicios Administrativos (Trimestral) 0.00 0.00 50.00
Bruto 1937.50 Beca 0.00 Descuento 0.00 Bonificaciones 0.00 Neto 1937.50

Monto Contado: 1000.00 Monto Crédito: 917.50 B Adelanto Pago Cuota

Figura 1.8
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Y HISTORICO DE PAGOS

B3 Detalle Cajas

m Histérico de Pagos @ Adicionar Facturacién
Borrar ‘ Cont / Créd | Descripcidn Descuento ‘ Beca | Total
m Fundamentos de Economia 0.00 0.00 937.50
Matricula del Periodo: 1 del Ado: 2014, Nivel: MAN-M 0.00 0.00 $00.00
Cobro de Carné Realizado en Pericdo: 1 del Afo: 2014 0.00 0.00 50.00
Servicios Administratives (Trimestral) 0.00 0.00 50.00
Bruto 1937.50 Beca 0.00 Descuento 0.00 Bonificaciones .00 Neto 1937.50

Monto Contado: 1000.00 Monto Crédito: 937.50 !! Adelanto Pago Cuota

Figura 1.9
Alingresar a esta opcion, el estudiante podra visualizar todos los movimientos generados por los pagos realizados

en las fechas que indique (ver Figura 1.10).

Historico de Pagos x
Fecha Apertura| 03/3/2014 Fecha Hasta 03/3/2014 v BUSCAR
a [« Enero 2014 ()]

dministrativos (Trin Do bu e e v s 0.00

1 2 3 4

Bruto 1 By o - s | | | e 0.00 Descuento 0.00 Bonificaciones 0.00

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

1000.00 Monto Crédito: 937.50
26 27 28 29 30 31

Figura 1.10

> SALDO A PAGAR

Al ingresar a esta opcidn, el sistema mostrard en pantalla el detalle de los saldos que el estudiante tenga
pendientes con la Institucidn, lo que le permitird informarse sobre las fechas de pago que tienen sus cuotas,

ademas de poder realizar la facturacién de las mismas para poder cancelar por adelantado (ver Figura 1.11).

Adicionar Saldos a Pagar @
Facturar | Fecha de Pago | Operacién Principal Interés Mora Saldo
() 02/01/2014 Financiamiento Periodo: 1 Afo: 2014 ( Cuota 1) 313 o 0 313
(] 02/02/2014 Financiamiento Periodo: 1 Afo: 2014 ( Cuota 2) 313 1] 0 313 gg Adelanto Pago Cuota
O 02/03/2014 Financiamiento Periodo: 1 Afo: 2014 ( Cuota 3) 313 o 0 313

Figura 1.11

13



Una vez seleccionada la cuota, la facturacion de ésta se ve automaticamente reflejada en el Detalle a Pagar
(ver Figura 1.12 y Figura 1.13).

Adicionar Saldos a Pagar x

m Mensaje del Portal E] In

4 02 Registro Adicionado Satisfactoriamente. 313
¥ « o ACEPTAR 313
O 02/us1 2014 FINanciamento Ferieao: 1 ANO: ZU14 ( LUOLa 3) 313 (1} (1] 313

Figura 1.12

B3 petalle Cajas

g Histérico de Pagos @ Adicionar Facturacidn

Borrar | Cont / Créd | Descripcién Descuento Beca Totasl
® Financiamiento Periodo: 1 Afe: 2014 - Pago de Cuota 1 0.00 0.00 4683
(O] Financiamiento Periodo: 1 Aflo: 2014 - Pago de Cuota 2 0.00 0.00 546,53
Bruto 1093.7¢ Beca 0.00 Descuento 0.00 Bonificaciones 0.00 Neto 1093.76
Monto Contado: 1093.76 Monto Crédito: 0 Eg Adelanto Pago Cuota

Figura 1.13

> OPCION DE CALIFICACIONES

Si el estudiante desea ingresar a esta seccion de la aplicacidon debe hacer clic en la opcion de

CALIFICACIONES que se encuentra dentro de las opciones principales (ver Figura 1.14).

PORTAL TR GESTIONES oo MEHSAIERA ———
$0rTwaARl ~
121000t | ESTUDIANTES @ () =] & &

Figura 1.14

pORTAL MATRICULA CAJAS GESTIONES CALENDARIO MENSAJERIA PERFIL
Azigratur a3 imcritay Detalle de factur 3060 ~ R st WS activideces W mecsaies e
12110445 | ESTUDIANTES @ = = ~ &
& wis Calificaciones Actuales 5{ e a o

14



Seguidamente, se describen las opciones que se encuentran disponibles dentro de la seccion CALIFICACIONES.

Notas de Periodo

En esta opcidn el estudiante podra visualizar las notas de las asignaturas que actualmente esta cursando.

& wmis Calificaciones Actuales & scronss & msromco

Cédigo y nombre de la Asignatura Descripcién Nota
2 S Cabficacién |  Estado
Periodo y Ao que fue matriculads Seleccione una asignatura para ver el detalle

MAN-FE - Fundamentos de Economia
Curszando

1-2014

Notas Historicas

En esta opcidn se puede realizar la consulta de las calificaciones que ha obtenido el estudiante en cada una de

las asignaturas que ha cursado desde su ingreso a la carrera.

& wis Calificaciones &) s & oo

Cédigo y nombre de la Asignatura Descripcién Nota
Calificacién Estado
Periodo y Ao que fur matriculads Seleccione una asignatura para ver el detalle

MAN-FE - Fundamentos de Economia
Cursando

1-2014

> OPCION DE GESTIONES

Si el estudiante desea ingresar a esta seccién de la aplicacién debe hacer clic en la opcién de GESTIONES que

se encuentra dentro de las opciones principales (ver Figura 1.15)

pORTAL MATRICULA CaJAs CALIFICACIONES CALENDARIO MENSAJERIA PERFIL SEGURIDAD]

Asigratr as nacr itas Twtate co lactur pcide - ey

321104 | ESTUDIANTES = =) & =] = & =

20 mRO AncraTURA 4T3 MmO asiGHaTURA o resvascucmo
MR NO HAY SOLICITUDES

Adicione una solicitud a través del componente Nueva Solicitud.

Figura 1.15
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Cambios y Retiros de Asignaturas

Esta opcidn le permite al estudiante realizar cambios y retiros en las asignaturas que ha matriculado. Esta

opcidén se puede utilizar solamente dentro del periodo establecido por la universidad para la realizacion de

estos cambios.

En caso de que se ingrese a la opcidn y dicho periodo no se encuentre habilitado se mostrard al estudiante el

siguiente mensaje.

Cambio de Asignaturas x
Seleccionela Carreraylueg  Mensaje del Portal @
Carrera El periodo para realizar Cambios de Asignatura no se
) encuentra Abierto.
El periodo para realizar Car
o/ ACEPTAR

3¢ CANCELAR

En caso de que el periodo se encuentre abierto, al seleccionar la opcion de Cambio de Asignaturas o Retiro de

Asignaturas se mostrard la siguiente pantalla.

PORTAL
ESTUDIANTES @ — & o= N & a

orTwant
ACADfuwiIce

Gestion de Servicios

Por medio de esta opcidn, el estudiante podra realizar sus gestiones en linea, de documentos y demas tramites

gue la institucion ponga a disposicion.

PORTAL qosse | muse | mm s,
ESTUDIANTES 7 = g = = & e

SOFTWARC
ACADIMICD

16



En esta pantalla el estudiante puede elegir si desea crear un tramite con Facturacién o un Tramite personal, si

desea agregar algun comentario, lo puede agregar en el campo con la etiqueta Comentario y luego debe dar clic

en el botén Aceptar para realizar el ingreso del tramite al sistema.

Nueva Gestion x

Ingrese los datos solicitados para una nueva transaccion

Transaccion: Tramite Personal v
Costo: 0.00

Comentario:

V ACEPTAR

En caso de que el estudiante desee realizar un tramite con Facturacion, debe seleccionarlo en el combo con la
etiqueta Transaccion (ver Figura 1.16).

Nueva Gestion

x
Ingrese los datos solicitados para una nueva transaccion
Personal []
Transaccion: Tramite Personal N @
Costo: Tramite Personal
. Transaccion de Pruebas 1

Comentario:

Certificado de Notas

Tramite Personal

&/ ACEPTAR
Figura 1.16

17



Luego de seleccionar el tramite el sistema mostrara el Valor que éste tiene, el estudiante especifica el

comentario en caso de que asi lo desee y luego da clic en el botdon de Aceptar (ver Figura 1.17).

Nueva Gestion ®

Ingrese los datos solicitados para una nueva transaccion

Personal []
Transaccion: Transaccion de Pruebas 1 N
Costo: 0.00
Comentario: Prueba |

o ACEPTAR
Figura 1.17

Al dar clic en el botdn Aceptar, el sistema mostrara el siguiente mensaje indicando que el proceso concluyd con

éxito.

Mensaje del Portal |Z|

Solicitud creada satisfactoriamente.

o ACEPTAR

Inmediatamente podemos consultar en la lista de Gestiones y podremos visualizar que la Gestion ya fue ingresada

al sistema (ver Figura 1.18).

18



M Mis solicitudes I Detalle de la solicitud

Transaccion de Pruebas 1 ele one je los Tramites de la izquierda para ver el detalle

2014 2:28:00 PM - Pendiente

Figura 1.18

Nota: es importante mencionar que cuando se trata de un Tramite con Facturacidén para que el departamento

correspondiente pueda procesarlo, el estudiante debe cancelar el monto respectivo en el area de Cajas.

Por otra parte, en caso de que se desee realizar un trdmite de tipo Personal, el estudiante debe seleccionar la

opcién de Tramite Personal que se encuentra dentro de Nueva solicitud (ver Figura 1.19).

Nueva Gestion x

Ingrese los datos solicitados para una nueva transaccion

Costo: 0.00

Comentario:

v ACEPTAR

Figura 1.19

Luego agrega el comentario (si asi lo considera necesario) y da clic en el botén Aceptar para hacer el ingreso de

la gestion al sistema.

19



Nueva Gestion

Ingrese los datos solicitados para una nueva transaccion

Personal
Costo: 0.00

Comentario:

Prueba de tramite personall

> OPCION DE CALENDARIO

&/ ACEPTAR

Por medio de esta opcidn el estudiante podra visualizar las actividades que se han programado por parte de la

Universidad para el periodo en el que se encuentra.

PORTAL e, | oot e racs
ieiinits [ ESTUDIANTES = =

CALIRCACIONES
NELAS BEASEICES

&

GESTIONES
it U derite

CALENDARIO
i ACTIVIETe]

Un ejemplo de cdmo se muestran las actividades se puede observar en la siguiente imagen.

ﬁ CREAR EVENTO o
o hicio Fin Domingo
ejemplo 3000 PM. 4:30:00 P 2 3
ejemplo
2
9
16
23
30

20

Marzo 2014

Martes | Miércoles
24 25 26
3 4 > 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26
31 1 2

Jueves

27

13

20

27

o

14

21

28

22

29

wn



Para crear un evento nuevo se deben seguir los pasos de las siguientes imagenes:

Evento

03/03/2014 sin eventos.

Se deben de llenar todos los espacios con las fechas y hora del evento nuevo, un titulo y una descripcion.

Nuevo Evento x

Ingrese los datos solicitados.

Fecha Inicio” Hora Inicio”

Fecha Fin* Hora Fin®

Titulo del Evento®

Descripcion del Evento |

Luego se da aceptar para guardar el evento en el calendario:

Mensaje del Portal E]

Evento creado con éxito.

v ACEPTAR



> OPCION MENSAJERIA

Por medio de esta opcidn, el estudiante podra visualizar los mensajes que le ha enviado el profesor o enviar

mensajes al profesor también.

pORTAL MATRICULA CAJAS GESTIONES CALENDARIO PERFIL SEGURIDAD]
azigrstur 33 macr it Decalie S fact W trameter Wit activizadet Wit caton M preferes
i1ientd | ESTUDIANTES @ — (i =] - =l
B4 Notificaciones o ruEvanOTRICAION
~ Enwviados Nuevos @ | eidos * Importantes % Todos

% No hay notificaciones

Para enviar un mensaje nuevo debe dar clic en Nueva Notificacion y completar los datos que le pide el

formulario y seleccionar los destinatarios como se indica a continuacién:

Destinatarios x

Seleccion de Destinatarios

» Profesores & Todos
Edwa a Bui
ra Vi Sala
Det & LisTO o x
Na .
gn Ric i Ca

B4 Nueva Notificacion

*@-‘. ECCIONAR DESTINATARIOS

ier Actaeio X )

Amanda X Baten

* Asunto

* Detalle

% ADJUNTAR ARDVO o s ﬁ DoVIAR

El mensaje permite adjuntar archivos de varios tipos.
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> OPCION LMS

En esta opcion es donde el estudiante podra interactuar con la informacion que ha sido creada por el profesor

para la asignatura en las que se ha inscrito el estudiante.

pORTAL ) :-'.‘:‘w.w A s CALF CACIONE GESTIONES ~n~> MEN .(u;"-'o ‘ PERF ) F 04D

Al ingresar a esta opcidn, se le mostraran los Asignaturas en los que se encuentra asociado el estudiante,
con las lecciones creados por el profesor para cada una de ellas, ademas de foros, blogs o chats que se hayan

creado.

8 Leccién GENERALIDADES & Para hoy

No tiene pendientes

rio y consulta del tema de generalidades.

ACADEMICO Foro: Pregunta
BECAS Cual o3 b configuracién para el nombre corto que usa CLASS 77
Calas

FINANCIAMIENTO 7 Ver respuestas (0)

DEMO

ADES
MODULOS ACDEMICOS ESCUELAS Grp.1
Per.1-2014

El estudiante puede seleccionar un foro o blog y participar en él, puede adjuntar archivos y ver las respuestas

gue los otros estudiantes del grupo han colocado.

B3 Blog #1 Consultas de generalidades Regresar

Consultas de generalidades Del 6/2/2014 al 6/2/2014

Este blog es para comentario y consulta del tema de generalidades.

I = ver 1.GENERALIDADES.paf |

Respuestas al Blog:

JUAN CARLOS SIBAJA 0.00 puntos EL 6/2/2014 a las 11:39 am
CALDERON

Prueba

Man esta es una prueba

w Ver comentarios (1)
PUBLICAR

(1) Comentarios

I\ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado I
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> DATOS PERSONALES

Esta opcidn permite al Estudiante actualizar los datos personales en el registro que se encuentra dentro del

sistema .

& Mis Datos Personales

Nombre dentificacion

Apelbidos

Estado CML Soltero(a) v Fecha Nacimiento 05/09/1979

Lugar de nacimiento SAN JOSE

& contacto

En caso de necesitar cambiar algun dato solamente debe modificarlo y luego dar clic en el botdn Aceptar.

En caso de que la informacidn se haya actualizado correctamente se mostrard el siguiente mensaje.

%

Mensaje del Portal

Informacion actualizada con éxito.

V ACEPTAR
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> OPCIONES DE SEGURIDAD

Esta opcidn le permite al estudiante realizar el cambio de la contrasefia y de opciones de visualizacién que se

utiliza para ingresar al sistema.

0l288 | PORTAL
21304 | ESTUDIANTES @ — =} 1] ==

CF
Be

To
otr
Nuew trased,
‘zt actrTA
& Opciones de Visualizacion
Nimero Colular | Fot
Numero Casa | Correo flectronico |
Otro Numero ( Direccién

Para realizar el cambio el estudiante debe completar la informacidn que se le solicita y luego dar clic en el botdn

de Aceptar.

@ Cambio de contraseiia

Todos los campos son requeridos
Contraseda
Nueva Contrasedia

Confirme Contrasedia

Q‘ AEPTAR

En caso de que la contrasefa se haya cambiado correctamente el sistema lo informara con el siguiente mensaje.

Mensaje del Portal |z|

Cambio realizado con éxito.

&/ ACEPTAR
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> OPCIONES A VISUALIZAR

Esta opcidn permite al estudiante indicar qué datos desea que se visualicen en la aplicacién .

@ Qpciones de Visualizacion

Namero Celular |

Fotografia
Nimero Casa |

Correo Electronico
Otro Numero !

Direccion

Para indicar los datos que desea que se visualicen solamente debe marcar el check correspondiente a cada uno
de ellos.

Fotografia ¢
Correo Electronico )

Direccidn 4
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